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РЕШЕНИЕ

СОБРАНИЯ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ МОЗДОКСКОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ СЕВЕРНАЯ ОСЕТИЯ - АЛАНИЯ
№ 438                                                                                    от 15 декабря 2021 г.

О внесении изменений в Положение об

аппарате Главы муниципального образования

Моздокский район и Собрания представителей 
Моздокского района

       В соответствие с Законом Республики Северная Осетия-Алания от 02.12.2021 г. №93-РЗ «О внесении изменений в закон Республики Северная Осетия-Алания «О Реестре муниципальных должностей и Реестре должностей муниципальной службы в Республике Северная Осетия-Алания», на основании Устава муниципального образования Моздокский район Республики Северная Осетия-Алания, Собрание представителей Моздокского района Республики Северная Осетия-Алания решило:

1. Внести в Положение об аппарате Главы муниципального образования Моздокский район и Собрания представителей Моздокского района Республики Северная Осетия-Алания, утвержденное решением Собрания представителей Моздокского района от 23.01.2013 г. № 73, изменения согласно приложению.

2. Пункт 2 решения Собрания представителей Моздокского района от 23.01.2013 г. № 73 «Об аппарате Главы Моздокского района и Собрания представителей Моздокского района» изложить в следующей редакции:           
«2. Утвердить аппарат Главы муниципального образования Моздокский район и Собрания представителей Моздокского района в следующем составе:

2.1. Заместитель председателя Собрания представителей;
2.3. Помощник (советник) Главы муниципального образования Моздокский район – председателя Собрания представителей Моздокского района;
2.4. консультант по правовым вопросам;
2.5. консультант по организационным вопросам;
2.6. главный специалист по финансово-экономическим вопросам;

2.7. обслуживающий персонал – водитель.».
3. Опубликовать настоящее решение в газете «Моздокский вестник» или «Время. События. Документы.».

Глава муниципального образования

Моздокский район                                                                              Г.А. Гугиев
Приложение

к решению Собрания представителей

Моздокского района №438 от 15.12.2021 г. 
ИЗМЕНЕНИЯ В ПОЛОЖЕНИЕ ОБ АППАРАТЕ
ГЛАВЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ МОЗДОКСКИЙ РАЙОН И
СОБРАНИЯ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ МОЗДОКСКОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ СЕВЕРНАЯ ОСЕТИЯ-АЛАНИЯ
   Раздел 3. «Структура аппарата и основные функции работников» Положения изложить в следующей редакции:

«3. Структура аппарата и основные функции работников
3.1. Структуру аппарата составляют:

- заместитель председателя Собрания представителей;

- помощник (советник) Главы по вопросам общественной и экономической безопасности;

- консультант по правовым вопросам;

- консультант по организационным вопросам;

- главный специалист по финансово-экономическим вопросам;

- обслуживающий персонал – водитель.

3.2. Заместитель председателя Собрания избирается из числа депутатов решением Собрания, открытым голосованием простым большинством голосов от  избранного числа депутатов. 

Заместитель председателя Собрания осуществляет свои полномочия на постоянной основе с оплатой труда в соответствии с решением Собрания.

Заместитель председателя Собрания, работающий на постоянной основе, замещает муниципальную должность и наделяется следующими полномочиями:

- организация исполнения Регламента Собрания представителей;

- контроль за исполнением Регламента Собрания представителей;

- организация депутатской деятельности;

- исполнение поручений председателя Собрания представителей.

3.4. Помощник (советник) Главы муниципального образования Моздокский район – председателя Собрания представителей Моздокского района:

- выполняет поручения Главы муниципального образования Моздокский район;

- обеспечивает взаимодействие Главы муниципального образования Моздокский район с федеральными органами государственной власти, территориальными органами федеральных органов государственной власти, государственными органами Республики Северная Осетия-Алания, а также органами местного самоуправления;

- обеспечивает взаимодействие Главы муниципального образования Моздокский район с представителями средств массовой информации;

- обеспечивает организацию рабочих поездок Главы муниципального образования Моздокский район, а также иных официальных мероприятий с участием Главы муниципального образования Моздокский район;
- изучает и анализирует поступающие Главе муниципального образования Моздокский район документы, обращения, информационные материалы и предложения (в том числе по электронной почте);

- готовит аналитические записки, обобщающие материалы в соответствии с поручениями Главы муниципального образования Моздокский район;

- осуществляет контроль по исполнению распоряжений и поручений Главы муниципального образования Моздокский район;

- принимает участие в работе заседаний и совещаний с участием Главы муниципального образования Моздокский район;

- обеспечивает методическую помощь при подготовке и принятии управленческих решений Главой муниципального образования Моздокский район.
 3.5. Консультант по правовым вопросам:

- осуществляет правовую экспертизу проектов решений Собрания представителей Моздокского района, правовых актов Главы муниципального образования Моздокский район - председателя Собрания представителей Моздокского района;

- осуществляет правовое обеспечение заседания Собрания представителей Моздокского района;

- оказывает правовое содействие постоянным и временным депутатским комиссиям, депутатам в их работе;

- систематизирует нормативно-правовые акты Главы муниципального образования Моздокский район и Собрания представителей Моздокского района;

- представляет и защищает интересы Главы муниципального образования Моздокский район и Собрания представителей Моздокского района в судах общей юрисдикции, арбитражных судах, Конституционном Суде РСО-А, Верховном Суде РСО-А, в правоохранительных органах и органах республиканской власти;

- ведет аналитическую и информационно-справочную работу по проблемам муниципального права, изменениям в действующем законодательстве;

- осуществляет подготовку проектов законов Республики Северная Осетия-Алания по вопросам ведения Собрания представителей Моздокского района в качестве субъекта права законодательной инициативы.

3.6. Консультант по организационным вопросам:

- обеспечивает подготовку плана работы Собрания представителей Моздокского района и контроль его реализации;

- осуществляет организационное, протокольное, материально-техническое, документационное обеспечение заседаний Собрания представителей Моздокского района, постоянных и временных депутатских комиссий, мероприятий, проводимых Собранием представителей Моздокского района;

- обеспечивает взаимодействие с субъектами права законодательной инициативы;

- организует комплекс мероприятий, связанных с деятельностью депутатов Собрания представителей Моздокского района и их помощниками по работе с избирателями;

- координирует деятельность аппарата по созданию условий для реализации депутатами, депутатскими комиссиями, Главой муниципального образования Моздокский район - председателем Собрания представителей Моздокского района, заместителем председателя Собрания представителей Моздокского района своих полномочий;

- обеспечивает деятельность постоянных и временных комиссий, осуществляя организационное, информационно-техническое и иное обеспечение;

- осуществляет взаимодействие со СМИ;

- осуществляет материально-техническое, социально-бытовое, справочно-аналитическое обеспечение руководства Собрания представителей Моздокского района;

- организует ведение единой системы делопроизводства в аппарате;

- осуществляет кадровое делопроизводство;

- осуществляет прием, учет, доставку и отправку служебных документов;

- осуществляет ведение архива;

- осуществляет контроль за своевременным рассмотрением обращений;

- регистрирует правовые акты Собрания представителей Моздокского района;

- организует подписку периодической печати.

3.7. Главный специалист по финансово-экономическим вопросам:

- осуществляет финансовое обеспечение деятельности Собрания представителей Моздокского района;

- осуществляет организацию бухгалтерского учета и отчетности;

- осуществляет проведение инвентаризации денежных средств, расчетов и материальных ценностей;

- осуществляет контроль над экономным расходованием средств в соответствии с выделенными ассигнованиями и их целевым использованием;

- обеспечивает правильность и своевременность расчетов с депутатами, работающими в Собрании представителей Моздокского района на постоянной основе, муниципальными служащими и работниками аппарата;

- обеспечивает  работу по хозяйственному и техническому обслуживанию аппарата;

- обеспечивает бесперебойное транспортное обслуживание руководства Собрания представителей Моздокского района.».
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